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Manuale di conservazione (del Titolare)

Allegato n. 2 — Ruoli e responsabilita

Responsabile della conservazione
Definisce le politiche del Sistema di conservazione e predispone il manuale di conservazione, € |l
soggetto cui fa capo la responsabilitad di verifica del corretto svolgimento del processo di

conservazione.
Nominativo Atto di nomina
Bertolini Lucrezia Protocollo numero 43/2025
Roncador Martina (vicario) Protocollo humero 110/2025

Responsabile della gestione documentale

Soggetto responsabile del servizio per la tenuta del protocollo informatico, della gestione dei flussi
documentali e degli archivi (art. 61 DPR 28 dicembre 2000 n. 445); € anche responsabile della
produzione del pacchetto di versamento (art. 6 comma 3 - DPCM 3 dicembre 2013 sulla

conservazione).
Nominativo AOO Atto di nomina
Bertolini Lucrezia A.P.S.P. Margherita Grazioli | Protocollo numero 43/2025
Roncador Martina (vicario) | A.P.S.P. Margherita Grazioli | Protocollo numero 110/2025

Designato al tratamento dei dati personali

L'articolo 2-quaterdecies del D.Lgs. 101/2018, che ha innovato il Codice Privacy del 2003, prevede la
possibilita per il titolare di attribuire sotto la propria responsabilita e nell’ambito del proprio assetto
organizzativo, “specifici compiti e funzioni connessi al trattamento di dati personali [...] a persone
fisiche, espressamente designate, che operano sotto la loro autoritd” (comma 1)

Nominativo Ruolo Area di designazione | Atto di nomina
Roncador Martina | Direttrice Generale | Area Amministrativo Protocollo numero
1625/2024

Responsabile per la Protezione dei Dati Personali (Data Protection Officer)

Il Responsabile della protezione dei dati deve: a) informare e consigliare il Titolare o il Responsabile del
trattamento, nonché i dipendenti, in merito agli obblighi derivanti dal Regolamento europeo e da
altre disposizioni dellUnione o degli Stati membri relative alla protezione dei dati; b) verificare
I'attuazione e I'applicazione del Regolamento, delle altre disposizioni dell'Unione o degli Stati membri
relative alla protezione dei dati nonché delle politiche del titolare o del Responsabile del trattamento
in materia di protezione dei dati personali, inclusi I'attribuzione delle responsabilita, la sensibilizzazione
e la formazione del personale coinvolto nelle operazioni di trattamento, e gli audit relativi; c) fornire,
se richiesto, pareri in merito alla valutazione d'impatto sulla protezione dei dati e sorvegliare i relativi
adempimenti; d) fungere da punto di contatto per gli interessati in merito a qualunque problematica
connessa al frattamento dei loro dati o all’esercizio dei loro diritti; ) fungere da punto di contatto per
il Garante per la protezione dei dati personali oppure, eventualmente, consultare il Garante di propria
iniziativa.
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Nominativo
U.P.IP.A.s.c.

AS - Amministratori di Sistema

Gli Amministratori di Sistema sono chiamati a svolgere funzioni che comportano la concreta capacita
di accedere a tuttii dati che transitano sulle reti aziendali ed istituzionali. Ad essi viene affidato spesso
anche il compito di vigilare sul corretto utilizzo dei sistemi informatici.

Nominativo Afto di nomina

Roncador Martina Protocollo numero 3072/2018
Belli Mauro Protocollo numero 575/2020
Moschen Luca Protocollo numero 6570/2021
Tondin Fabrizio Protocollo numero 7469/2022
Ugolini Daniela Protocollo numero 255/2024

Titolare trattamento dati personali

La persona fisica o giuridica, I'autoritd pubblica, il servizio o altro organismo che, singolarmente o
insieme ad altri, determina le finalita e i mezzi del trattamento di dati personali; quando le finalita e i
mezzi di tale trattamento sono determinati dal diritto dell’'Unione o degli Stati membri, il titolare del
trattamento o i criteri specifici applicabili alla sua designazione possono essere stabiliti dal diritto
dell’'Unione o degli Stati membiri.

Ragione sociale Sede legale P.IVA/C.F. Dati di contatto

Azienda Pubblica diServizi alla | Via della Resistenza 63 — 38123 | 00358520229 | 0461/818181
Persona Margherita Grazioli Trento (TN) info@apspgrazioli.it
apspgrazioli@pec.it

Responsabile trattamento dati personali del Sistema di Conservazione

Il Responsabile esterno & un soggetto che tratta i dati per conto del Titolare. Nel rispetto delle istruzioni
impartite dal fitolare del trattamento, garantisce il rispetto delle vigenti disposizioni in materia di
frattamento dei dati personali, rispettando tutte le misure di sicurezza.

Nominativo Atto di nomina
Zucchetti Healthcare S.r.l. Protocollo numero 8931/2021
Zucchetti Digital Solution S.r.l. (sub responsabile) | -

Incaricati del traltamento dei dati personali

All'atto di assunzione i dipendenti vengono nominati incaricati del frattamento dei dati
personali. Gli atti di nomina si differenziano in base all’area di competenza e sono conservati
negli archivi aziendali.
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